


ONENOTEآموزش نرم افزار 

حمیده علیرمضانی: ارائه دهنده

دانشجوی دکترای کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی



یادداشتدفتر»عبارتازاستفادهنوتوانمعرفیبرایراهبهترین•
اه هایدستگتمامبینپلتفرم،بهتوجهبدوننرم افزاراین.است «دیجیتال

هردرراخودمحتوایکهمی دهدرااجازهاینشمابهوشدههمگامشما
.باشیدداشتههمراهبهجایی

اسکرینتنگرفنقاشی،برداری،یادداشتبرایمی توانیداپلیکیشنایناز•
 ONENOTE کهآنجاییاز.کنیداستفادهویدئووصداضبطوشات

گروهیکارهایانجامبرایکافیابزارهایاست،فیسآمجموعه ازعضوی
راپروژه هاویادداشت هااشتراک گذاریامکانکهگرفته اندقرارآندرنیز

.می کنندآسان

یکباکهاستاینبدانیدنوتوانبهراجعبایدکهمهمینکته ی•
آزادحالت ONENOTE درصفحاتتمام.نیستیدطرفواژه پرداز

.نیدکنوشتنبهاقداموکردهکلیکآنازجاییهردرمی توانیدودارند
.استنشدهطراحیجزوهوکتابنظیرمحتواییایجادبرایابزاراین

•.

ONENOTE معرفی



چگونه وان نوت را دریافت کنیم؟

ویژگی هایبرایکه «EVERNOTE» خلافبر.باشدآنبودنرایگاننوتوانبخشبهترینشاید•
صورتبهابتداهماناز ONENOTE قابلیت هایوامکاناتتمامکنید،پرداختمبلغیبایدآناضافه 

.داردقراراختیارتاندررایگان

:داردوجودراهچندینابزارایندریافتبرای•

آفیسافزارهاینرممجموعهدرنوتواننصب•

بهاقدام ONENOTE رسمیوبسایتطریقازمی توانیدنمی کنید،استفادهآفیسمجموعه یازاگر•
.نماییدآندانلود

یندوزوفروشگاهطریقازآنسراسرینسخه دانلودبهقادرمی کنیداستفادهبالاتریا8ویندوزازاگر•
.هستید

https://www.onenote.com/download


قابلیت های نرم افزار وان نوت

نرم افزاری برای ساخت دفترچه های یادداشت هوشمند-1•

...لب تاب و, تبلت, قابل دسترس بودن دفترچه ها در تمام ابزارهای هوشمند مثل موبایل-2•

رایگان بودن نرم افزار-3•

سازماندهی داده های متنی با موضوعات مختلف-4•

فایل های ویدئویی, تصویر, صوت, وارد کردن انواع فرمتهای اطلاعاتی مانند متن-5•

(در جلسات و سخنرانی ها)ضبط کردن صدا و تصویرهمزمان با یادداشت برداری -6•

.هم بصورت آنلاین و هم بصورت آفلاین قابل استفاده است-7•

(کردنSAVEبدون نیاز به )ذخیره داده ها بصورت اتوماتیک -8•

وهشیبه اشتراک گذاری داده ها با دیگران بویژه در طرح های تحقیقاتی و پژ-9•



قابلیت های نرم افزار وان نوت

ودن مطالبذخیره کردن محتوای صفحات وب به همراه آدرس صفحه برای نمایش مستند ب-10•

PASSWORDمحدود کردن دسترسی به دفترچه ها یا بخشهایی از آنها با گذاشتن -11•

جستجوی واژه یا عبارتی خاص در تمامی محتوای وارد شده در وان نوت-12•

تبدیل عکس نوشته به متن: OCRقابلیت -13•

قابلیت تبدیل دستنوشته ها به متن تایپی-14•

قرار گرفتن دفترچه های وان نوت در کنار یکدیگر اما بصورت جداگانه-15•

.… ,WORD, PDFخروجی گرفتن از دفترچه ها با فرمت های مختلف مثل -16•

برای تنظیم جلسات کاری و قرار ملاقات هاOUTLOOKو ONE NOTEاستفاده ترکیبی از -17•





شروع کار با وان نوت

می توانید.بزنیدرا «NEW» گزینه ی «FILE» منویطریقازجدیدیادداشتدفتریکایجادبرای•
.کنیدانتخابخودجدیدفایلذخیره محلبرایرایکیابریفضاییاخودرایانهبین

دیگرنید،کذخیرهخودرایانه دررافایلاگرکهاستاینباشیدداشتهتوجهآنبهبایدکهمهمینکته ی•
 «ONEDRIVE» درراآناگراما.بودنخواهیدخوددستگاه هایسایرطریقازآنبهدسترسیبهقادر

کاراینرایب).باشیدداشتهدسترسیآنبهدیجیتالابزارهایبوسیلهوجاهمهدرتوانیدمی,کنیدذخیره
.(داشتخواهیدمایکروسافتحساببهنیاز

.کنیدکلیک «CREATE» رویبروبرگزیدهفایلبراینامیکذخیره سازی،محلانتخابازپس•







ONE DRIVE

تاسفایلمیزبانیسرویسیک" درایووانمایکروسافت":رسمیصورتبهیا ONEDRIVE درایووان•
ورگرمرطریقازو دهدمیابریفضاییکدررافایل هاسازیهمگاموکردنآپلودامکانکاربرانبهکه
اتخدمازبخشیسرویساین.داشتدسترسیهافایل بهتوانمی محلیهایدستگاه سایریاووب

،خصوصیصورتبهراخود هایفایلکه دهدمیراامکاناینکاربرانبهواستلایوویندوزآنلاین
.کنندآپلودعمومیصورتبهیاوافرادبرخیبااشتراک

ایدنبدیگردهیدمیرااطلاعاتتانسازیذخیرهاجازهآنبهوشویدمیابریفضایاینواردکهزمانی•
راهاآناگرحتیوشودمیذخیرهدرایوواندرخودکارصورتبهشمااطلاعاتتمامباشید،چیزینگران

بهماشکهبارهردرایووانزیرابودخواهندبازگشتقابلکنیدپاکخودموبایلیاوسیستمرویاز

.دکنمیتهیهآپبکایددادهراآنهابهدسترسیاجازهکهاطلاعاتیازشوید،میمتصلاینترنت





دفتر یادداشت دیجیتال

صورت «NOTEBOOKS» یایادداشت هادفترطریقازنوتواندرمحتواسازماندهیاصلیراه•
.کنیداضافهیادداشتدفترمی توانیدبخواهیدکهتعدادهر.می گیرد

.کنیدفرضخودکاغذییادداشت هایدفتربهشبیهدقیقارایادداشت هادفتراین•

شغلهبمربوطمسائلبراییکیباشید،داشتهخانهداخلکارهایبراییادداشتدفتریکاستممکن•
.مهماسنادسایروسفربرنامه هاینوشتنبرایهمیکیوخود

کتابخانههایقفسهوکتابخانهمثال•





SECTIONبخش های وان نوت 

درست.می دهیدانجامخودیادداشتدفتردرکههستندگروه بندی هاییهمانند «SECTIONS» یابخش ها•
.کنیداضافهنیزبخشمی خواهیدکهتعدادیهربهمی توانیدیادداشت ها،دفترهمانند

:جدیدبخشکردناضافهبرای•

.نماییداستفادهموجودهایبخشانتهایدر«+»علامتازمی توانید-1•

.کنیدانتخابراNEW SECTIONگزینهوکردهراستکلیکقبلیSECTIONروی-2•

 «...,NEW SECTION 1, 2» نامبهبخشیکخودکارطوربهنوتوانجدید،یادداشتدفترساختهنگامدر•

 .کنیدکلیکباردوآنرویبرمی توانیدآننامتغییربرایکهمی کندایجاد

نیزراآنرنگتغییروکردنپاک,جابجایی,تغییرناممثلاتیامکانبخشهرعنوانرویکردنکلیکراستبا•
.داشتخواهید





صفحات و زیر صفحات

باشدصفحهچندینشاملتواندمیSECTIONهر•

.کنیداستفادهصفحهراستسمتپانلدر «ADD PAGE» گزینه ازجدید،صفحه کردناضافهبرای•

هماننددرستاجزااین.هستندنوتوانمراتبسلسلهازجزریزترینها«SUBPAGE» یازیرصفحات•
دیبندستهخوبیبهراخوداصلیمحتوایکهمی دهندشمابهراامکاناینولیمی کنندعملصفحات

:زیرصفحهیکایجادبرای.کنید

  گزینه وکردهکلیکراستصفحهرویبرسپس.باشیدکردهایجادجدیدصفحه ییکبایدابتدا-1•

MAKE SUBPAGE بزنیدرا.

.کردتبدیلSUBPAGEبهآنرا,راستسمتبهPAGEیککردنDRAGباتوانمی-2•

•SUBPAGEکردایجاددرجه2تاتوانمیراها.





یادداشت برداری

•ONENOTE محتوای.بنویسیدصفحهازجاییهردرراخودمحتوایبتوانیدکهمی دهدشمابهراامکاناین
شمابهبخش هااین.شدخواهندذخیره «یادداشتظرف»یا «NOTE CONTAINER» نامبهبخشیدرشما

.می دهندراصفحهازبخش هاییحتیودست نویسویدیویی،کلیپصوت،تصویر،متن،ذخیره امکان

ینکا.(مستطیلیامربعیکشکلبه).شدخواهدمشخصآنظرفطرحمحتوا،ازبخشهررویبرکردنکلیکبا•
نوتوانصفحاتدرمحتوانوشتندرمحدودیتیهیچ.کنیدجابه جاصفحهدریاکردهکوچکراآنطرحمی توانید

.نداردوجود

بهوانیدنتاگر.کردخواهدپیدابسیاریاهمیتآندرنظمقراریبروسازماندهیشما،یادداشتدفترشدنبزرگبا•
دررانظروردممحتوایتوانیدمیسختیبهوشودمیشلوغیادداشتدفتریکبهتبدیلکنیدمدیریتراآنخوبی

.کنیدپیداآن

ازکههانوشتهاستایلوساز,فونتتنظیممثلاً.استآفیسافزارهاینرمسایرمثلنوتواندرمطالبسازماندهی•
.شودمیانجامHOMEسربرگدرموجودهایگزینه



در وان نوت HOMEسربرگ

.دباشمیآفیسافزارهاینرمسایردرموجودمتنویرایشونوشتاریابزارهایهمهشاملسربرگاین•
.ردکتنظیمرامواردسایروچینراستوچینچپ,قلمرنگ,سایزفونت،آنهابوسیلهتوانمیکه

رودمیبکارمتونکلدربندیقالبیکازاستفادهبرایFORMAT PAINTERابزار•

NUMBERING , LISTING.دارندقرارسربرگایندراعدادولیستهاگذارینشانهابزارهای •

راهامتنتوانمیآنهاازاستفادهباکهدارندقرارHOMEسربرگدرنیز TAGSیاهابرچسب•
.کردساماندهی



TAGSبرچسب ها 

.استآنبرچسب گذاریسیستمازاستفادهنوتواندریادداشت هاسازماندهیبرایراهبهترین•

.بروید HOME سربرگبهسپسوکنیدانتخابرانظرموردمتنابتدابرچسب،ایجادبرای1.

.کنیدکلیکخودنظرموردبرچسبرویوبروید TAGS بخشبه2.

دلخواهبهرایکیوببینیدرابرچسب هاازکاملیلیستتاکنیدکلیکجاهماندرکشوییلیسترویمی توانید3.
.کنیدانتخاب

.کنیدکلیک CUSTOMIZE TAGS رویمی توانیدخودتانبرچسبساختیابرچسب هاتغییربرای4.

.کنیدکلیک MODIFY TAG گزینهرویدهید،تغییررابرچسبیمی خواهیداگر5.

.کنیدکلیک NEW TAG گزینهرویکنید،تعریفجدیدیبرچسبمی خواهیداگر6.

هایلایتمی شود TAG کهآیتمیمی خواهیداگردهید؛تغییررافونترنگوکنیدانتخابنمادآنبرایمی توانید7.
.کنیدکلیک OK دکمه رویپایاندرکنید؛انتخابراآنرنگ HIGHLIGHT COLOR ازشود،



TAGSبرچسب ها 

کیرویبرراآن هانمی توانیدوداشتخواهیدصفحههردرفقطرامجزاخطوطبهبرچسباعمالامکان•
 هاییادداشتازلیستیاولخطبهرابرچسبمی دهندترجیحافرادبسیاری.کنیداعمالکاملبخش
.کننداضافهخود

پیدابرای.کنیداستفادهمطالبسازماندهیبرایهابرچسبازوباشدزیادنوتواندرشمامحتوایاگر•
:کردیدگذاریبرچسبکهمطالبیکردن

صفحهراستسمتدرکردیدگذاریبرچسبکهمواردیهمهFIND TAGSآیکنرویکلیکبا•
.رودمیمطلبهمانحاویصفحهبهکنیدکلیککهکدامهررویو.شوندمیلیست

.کنیدپیداراخودیادداشتهایمهممطالببتوانیدمدتهاازبعدشودمیباعثامکاناین•





TAGSبرچسب ها 

 نه زباطریقازسپسودادهقرارنظرموردمتنابتدایدررامکان نمابرچسب،یککردناضافهبرای•

«HOME» گزینه ی «TAGS» کنیدانتخابرانظرمدبرچسبوزدهرا.

وردهککلیکراستکنیداعمالرابرچسبمی خواهیدکهخطیرویبرکهاستاینکارایندیگرراه•
بازب هابرچسلیستتانماییدکلیکراستسمتبالادرموجودفلشرویبرمی شودظاهرکهمنوییدر

.برگزینیدراخودنظرموردبرچسبسپسشود،





روش های افزودن متن به دفترچه های وان نوت

 ,WORDیس مثل تایپ کردن مستقم در دفترچه های وان نوت مانند سایر نرم افزارهای آف-1•

POWERPOINTو.....

•2-COPY  وPASTEکردن متن از فایل های دیگر

.رنگ و سایر ویژگی های آنرا تغییر داد, فونت , با کلیک راست روی متن می توان سایز•

SCREEN CLIPPINGاستفاده از قابلیت : عکسبرداری از متن های مختلف  -3•

ل قرا می توان بصورت مستقیم با استفاده از دستور زیر به وان نوت منتPDFو  WORDفایل های -4•
                                                PRINT------SEND TO ONE NOTE. کرد

.ایش نیستروش اخیر فقط تصویری از مطالب به وان نوت منتقل می شود و قابل ویر2در •



۱ ۲



افزودن تصویر به دفترچه های وان نوت



روش های افزودن تصویر به دفترچه های وان نوت

PICTURE     -----INSERTاستفاده از تصاویر داخل رایانه                                   -1•

تصاویر آنلاین و جستجوی تصاویر در اینترنت-2•

INSERT------ONLINE PICTURE

باید فایلی که می خواهیم باز کنیم بعد : عکس برداری از منابع مختلف تصویری-3

INSERT ------- SCREEN CLIPPING

یر را ضمناً می توانیم تصو.روش تصویر در جایی قرار می گیرد که دکمه چشمک زن موس قرار دارد3در هر 

.  جابجا کنیم یا آنرا کوچک و بزرگ کنیم کردن DRAG با



افزودن فایل صوتی به دفترچه های وان نوت

وارد کردن صدا بصورت فایل ضمیمه-1

  .کردن به وان نوت منتقل کنیمDRAGمی توانیم فایل صوتی را از جایی که هست با 

INSERT-----FILE ATTACHMENTاستفاده از دستور •

ضبط صدا با استفاده از میکروفون-2•

• INSERT-----TRANSCRIBE------RECORD AUDIO

.موس مشخص کنیمدر هر دو روش ابتدا باید محل فایل صوتی را با استفاده از مکان نمای•



افزودن ویدئویی به دفترچه های وان نوت

وارد کردن ویدئو و فیلم بصورت فایل ضمیمه-1•

  .کردن به وان نوت منتقل کنیمDRAGمی توانیم فایل ویدئویی را از جایی که هست با 

INSERT-----FILE ATTACHMENTاستفاده از دستور •

WEBCAMفیلم برداری از طریق -2•

• INSERT------RECORD VIDEO

دابرای متوقف کردن فیلم برداری یا ضبط ص. وب کم فعال می شود و فیلم برداری شروع می شود•

• AUDIO/ VIDEO-----STOP





افزودن جدول به دفترچه های وان نوت

INSERT-----TABLEو دستور  INSERTاستفاده از سربرگ-1

میراTABکلیدسپسونویسیممیصفحهدررانظرمانموردعبارتیاواژه,جدولسریعدرجبرای-2
.شوندمیایجادخودکاربصورتجدولهایخانه.زنیم

3-COPYوPASTEماننددیگرافزارهاینرمازجدولکردنWORD, POWERPOINT, EXCEL

.دادانجامتغییراتیجدولرویتوانمیشودمیفعالTABLE TOOLSگزینهشدایجادجدولوقتی

 دکمهبازدنوکردتبدیل EXCELجدولبهتوانمیرانوتواندرشدهایجادهایجدولاینبرعلاوه

EDITدکارخوبصورتتغییراتاینکه.کرداجراآندررااکسلافزارنرمهایقابلیتهمه,جدولبالایدر
.شوندمیذخیرهنوتواندر





TEMPLATESاستفاده از قالب های آماده 

ز آنها می توان اچندین گروه از قالبهای آماده وجود دارد که با استفاده از دستور زیر, در نرم افزار وان نوت•
.رد نظر نمایش داداستفاده کرد و نوشته ها و محتوای درج شده در وان نوت را در قالب مو

• INSERT------PAGE TEMPLATES

ا را درصفحه جدیدی ایجاد می شود که حاوی آن قالب آماده است و می توان محتو, با انتخاب هر قالب•
.آن وارد کرد

وارد TEMPLATES ON OFFICE.COMاگر هیچ کدام از این قالبها مورد نظر ما نبود بوسیله لینک •
.یکسری قالب آماده وجود دارد که می توان از آنها استفاده کرد. سایت مایکروسافت شوید

پایین سمت راست بعنوان قالب پیش فرض همه صفحاتBOXمی توانید قالب مورد نظر خود را از طریق •
.خود انتخاب کنید





ایجاد لینک در وان نوت
.کردایجادلینکنوتواندرتوانمیINSERT----LINKدستورازاستفادهبا•

:باشندمیزیرمواردشاملنوتواندرهالینک•

ردمودفترچه,هادفترچهلیستبیناز,شدهبازپنجرهدر:دفترچههمانداخلمطلبیبهلینک-1•
.کنیممیانتخابرانظرمان

نویسیممیرانظرموردسایتوبآدرس:سایتوبیکبهلینک-2•

نویسیممیشدهبازپنجرهدررافایلآدرس:فایلیکبهلینک-3•

 COPY LINK TOگزینهوکردهراستکلیکپاراگرافروی:پاراگرافیکبهلینک-4•

PARAGRAPHجدیدصفحهدرسپسکنیممیانتخابراPASTEصفحهدرپاراگرافهمان.کنیممی
.میشودواردجدید

 COPY LINK TOوگزینهکردهراستکلیکنشرمورد SECTION روی:بخشیکبهلینک-5•

SECTION جدیدصفحهدرسپس.کنیممیانتخابراPASTEکنیممی.



۱ ۲

۳



ذخیره کردن قسمتی از صفحات وب

امپیوترکاینترنتمرورگردرکنیممیآنازاستفادهبهشروعوشودمینصبنوتوانافزارنرموقتی•

را SEND TO ONE NOTEگزینهتوانیممی PRINTقسمتدر(...وفایرفاکس,اکسپلورراینترنت)
کنیمانتخاب

واندرصفحهاینترنتیآدرسهمراهبه,وبدرمانظرموردصفحاتیاصفحهازتصویریترتیببدین•
.شودمیایجادنوت

وبماماتازپستوانیممیوشودمیاینترنتیاطلاعاتذخیرهبهبخشیدنسرعتباعثقابلیتاین•

.کنیممطالعهراشدهذخیرهمحتوایمناسبزماندر,اینترنتیاتصالقطعوگردی



درج گرافیک در صفحات وان نوت

شکلهایبهرانوتوانصفحاتتوانمیRULE LINESگزینهازاستفادهباوDRAWسربرگدر•
.کردکشیخطمختلف

به.کردفادهاستخاصیشرکتآرمبامثلااختصاصییادداشتدفترچهساختبرایتوانمیقابلیتایناز•
.دادقرارصفحاتاینبالایدرراشرکتآرمکهصورتاین

.کردمتنواردراتصویرتوانمیINSERT-----PICTUREدستورازاستفادهبا•

SET AS PICTURE BACKGROUNDگزینهوکردهکلیکتصویرروی,بماندثابتتصویراینکهبرای•

.کنیممیانتخابرا





وان نوتدر اشتراک گذاری 



وان نوتدر اشتراک گذاری 

برایروشاینباشدمیدیگرانبافایلگذاریاشتراکامکاننوتوانجذابهایقابلیتازدیگریکی•
ازایدبگذاریاشتراکبرای.بودخواهدکارآمدبسیارکنندمیکارتیمیوبزرگهایپروژهدرکهافرادی
.نماییدانتخابراSHAREگزینهFILEمنویطریق

 SHARE ON WEB ORگزینهطریقازسپسوکنیدآپلودONEDRIVEدرراخودفایلبایدابتدا•

NETWORKفردمیلایآدرسبایداینصورتدرکهبگذاریداشتراکبهدیگرافرادیافردبرایرافایل
.کنیدواردرانظرمورد

اشتراکبهدیگرانباراخودONENOTEفایلتوانمیهم OUTLOOKسرویسمیلطریقاز•
.گذاشت





خروجی گرفتن از وان نوت

ل خروجی ی که قصد دارید فایبرای خروجی گرفتن از برنامه ی وان نوت باید بعد از مشخص کردن صفحات•
.کلیک کنیدEXPORTو گزینه ی FILEاز آن ها تهیه نمایید بر روی سربرگ 

:بخش به شرح ذیل روبه رو خواهید بود2در صفحه پیش روی با •

•EXPORT CURRENT

.را مشخص نماییددر این بخش باید محدوده مورد نظری که قصد دارید از آن خروجی بگیرید•

•PAGE:  :خروجی از صفحات انتخاب شده

•SECTION:  : (شامل تمام صفحات آن)بخشیک خروجی از

•NOTEBOOK:  : یادداشتدفترچهکل خروجی از



خروجی گرفتن از وان نوت

•SELECT FORMAT

.برای خروجی گرفتن را انتخاب کنیداز این قسمت می توانید فرمت مورد نظر •

.باشندمی(XPS،DOC،PDF،ONENOTE،MHT،DOCX)مواردشاملخروجیهایفرمت•

خیرهذامکاننمایید،تهیهخروجییادداشت،دفترچهصفحاتتمامیازباشیدداشتهتصمیمچنانچه•
.بودخواهدپذیرامکانONENOTEوPDF،XPSهایفرمتباتنهاسازی

نظرموردنامباودلخواهمکاندررانظرموردفایلتوانیدمیEXPORTگزینهانتخاببانیزپایاندر•
.نماییدذخیرهخود



تبدیل دستخط به متن در وان نوت

PENقابلیتازاستفادهبا• MODEسربرگدرDRAWیادداشتنوشتندردستخطازتوانیدمی
.نماییداستفادهخودهای

هایلایتقلم،رنگقلم،نوعانتخاب•

INKزینهگکمکباسپسوکنیدانتخابراخوددستنوشتهابتدامتنبهدستنوشتهتبدیلبرای• TO

TEXTسربرگدرDRAWکنیدتبدیلمتنبهراخوددستخط.

.کردتبدیلتایپیفرمولبهINK TO MATHگزینهبوسیلههمراریاضیدستنوشتههایفرمول•

,دستنوشتهننوشتهنگامبایدحتماوکندنمیپشتیبانیفارسیزبانازقابلیتایناستذکربهلازم•
.باشدانگلیسیزبانبهشماکلیدصفحه



 OCRقابلیت 



در وان نوت OCRقابلیت 

•  OCR عبارتمخفف .می شوداستفادهنوشتهبهعکستبدیلبرایکهاستفناوری OPTICAL 

CHARACTER READER ،هکمتنیحاویصفحاتتامی دهدراامکاناینشمابهکهاستتکنولوژیاست

 .تصاویرردموجودمتونخودکارتشخیصوبازشناسییعنی.کنیدتبدیلمتنبهعکسفرمتازراکرده ایداسکن

 .است OCR همانیااپتیکالکاراکترتشخیصوان نوت،افزارنرمکاربردیومهمقابلیت هایازیکی•

 COPY TEXT FROM PICTURE گزینه وکنیدراستکلیکآنرویکنید؛نوتوانصفحهواردراتصویر•

ی توانیدمشماومی شودذخیرهکلیپ بورددرشدهدادهتشخیصمتن.دهدانجامراکاراینوان نوتتاکنیدکلیکرا
.کنید PASTEمی خواهیدکهدیگریبرنامه یهریاووردنرم افزاریانوتوانخوددرراآن

.کنیدبندیقالبراخودمتنتوانیدمیHOMEسربرگهایقابلیتازاستفادهبا،متنکردنکپیازبعد•

.کندمینشناساییراتصاویردرموجودفارسیمتونوکندنمیپشتیبانیفارسیزبانازنوتوانقابلیتاین•



جستجو در وان نوت

.کنیدتایپجستجوکادردرراخودنظرموردواژهیاوبزنیدرا CTRL+F نوتواندرکلمهیکجستجویجهت•
:استزیرشرحبهگزینهچهارشاملجستجوکادرکنارپایینبهروفلش•

•:THIS SECTION جستجو در فصلی که در حال حاضر فعال است.

•

:THIS SECTION GROUP   جستجو در گروه فصلی که فعال است.

•

:THIS NOTEBOOK   جستجو در دفترچه فعال.

•

:ALL NOTEBOOKS   می شوندجستجو در میان تمامی دفترچه هایی که در نوار پیمایش دفترچه ها دیده.

•SET THIS SCOPE AS DEFAULT :همیشه در همین وضعیت جستجو را انجام می دهد.





پشتیبان گیری از اطلاعات در وان نوت

ازیکاتوماتبصورتافزارنرماین.دهیدنمیدستازرااطلاعاتیهیچنوتوانافزارنرمدرکهباشیدمطمئن•

هبمدتیازپسوکنیدحذفراایدفترچهیابخششماچنانچهوکندمیتهیه BACKUPیکشمااطلاعات
.کنیداجرارانظرمورددفترچه FILE-----OPENدستورطریقازتوانیدمیباشیدداشتهنیازآن

هایفایلبهتوانمیهمNOTEBOOK RECYCLE BINگزینهازاستفادهباوHISTORYسربرگدر•
.کردپیدادسترسیقبلیشدهحذف

PAGE VERSIONSگزینهHISTORYسربرگدرکنید،ایجادتغییریصفحهیکاطلاعاتدرچنانچه•

همراهبهقبلیصفحاتیاصفحهازلیستیصفحه،راستسمتپنجرهدرآن،رویکلیکباکهشودمیفعال
.کنیدانتخابراخودنظرموردصفحهتوانیدمیشماوشودمیظاهرتغییراتایجادتاریخ

.شوندمیپاکهمیشهبرایآنازبعدومانندمیباقیمشخصیزمانتافقطتغییراتاینالبته•





رمزگذاری و حفاظت از اطلاعات در وان نوت

آنهااطلاعاتاز,هادفترچهازبخشهاییروی PASSWORDگذاشتنباتوانمینوتوانافزارنرمدر•
.کردمحافظت

 PASSWORD PROTECT TO THISگزینهانتخابونظرموردSECTIONرویراستکلیکبا•

SECTIONآنمحتوایبرایتوانیدمیشماکهشودمیبازایپنجرهSECTION کنیدایجادپسورد.
.کنیداستفادهREVIEW       PASSWORDمسیرازیا

.دببیننرابخشآنمحتوایتوانندمیباشندداشتهراپسوردکهکسانیفقطترتیباینبه•

واهیمخنمیگاهیچوناستمناسب,بگذاریماشتراکبهرانوتوانمحتوایبخواهیمکهزمانیکاراین•

.ببیندرامااطلاعاتازبخشیمخاطبفرد



رمزگذاری و حفاظت از اطلاعات در وان نوت

راموش کردن رمز، اطلاعات بخشوقتی رمز را وارد کنیم ، نرم افزار به ما یادآوری می کند در صورت ف•
.رمزگداری شده قابل بازیابی نیست

کاراکتر شامل حروف، اعداد و علائم 14کاراکتر تشکیل شده باشد و بهتر است از 8پسورد باید حداقل از •
باشد

فایل های صوتی و تصویری قابل رمز گذاری نیستند•

رمزگذاری شد امکان جستجو در محتوای آن وجود ندارد SECTIONوقتی یک •

ها قابل  SECTIONرا رمزگذاری کرد ، بلکه فقط ( دفترچه یاداشت)نمی توان کل فایل وان نوت •
.  رمزگذاری هستند



حذف کردن پسورد بخش رمزگذاری
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کاربرد وان نوت درکدگذاری پژوهش کیفی

WORDفایلدرهامصاحبهکردندستنویس-1•

REVIEW-------NEW COMMENTمسیرازهامصاحبهبهدادنکد-2•

ONENOTEدرصفحهیکبه WORDازکدهاهمراهبهمتنکلکردنکپی-3•

.گیرندمیقرارصفحهپاییندرکدهاوصفحهبالایدرمتن&خودکاربصورت-4•

ایکدهوکردهبازجدیدصفحهیکدادید،انجامراکاراینهامصاحبهتکتکبرایاینکهازبعد-5•
.کنیدکپیآندرراهامصاحبههمه

رارقدستهیکدروهمکناردررامشابهکدهایوکنیدحذفراتکراریکدهایتوانیدمیاینجادر-6•
.دهید

.داردکاربردنیستزیادخیلیکدهاتعدادکهمواردیبرایروشاین•
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